novum3.pl — wzér druku delegacji

(pieczatka / nazwa pracodawcy)

POLECENIE WYJAZDU SLtUZBOWEGO

nr z dnia

Dla (imie i nazwisko):

Stanowisko:

Do (miejscowos¢, kraj):

Na czas od — do:

W celu:

Srodek lokomocji (w tym zgoda na pojazd prywatny, nr rejestracyjny, pojemnos¢ silnika):

Zaliczka: zt / waluta:

(data i podpis zlecajacego wyjazd)

RACHUNEK KOSZTOW PODROZY

Wyjazd data godz. Przyjazd data godz. Srodek Koszt
miejscowosd¢ miejscowosd¢ lokomocji przejazdu
Diety (liczba: ........ )

Ryczatty za dojazdy komunikacjg miejscowg

Dojazd z/do dworca lub lotniska (podréz zagraniczna)

Noclegi wedtug rachunkéw

Ryczatty za noclegi

Inne wydatki wedtug zatgcznikéw

RAZEM

Pobrana zaliczka

Do wyptaty / do zwrotu

Zatgcznikéw:

(data i podpis pracownika) (sprawdzono pod wzgledem merytorycznym) (zatwierdzono do wypftaty)

Wzér pomocniczy — przepisy nie narzucaja obowigzkowego druku delegacji. Kwoty diet i ryczattéw policzysz na novum3.pl/kalkulatory/delegacja.html



